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システム利用上の注意 

 

 

１.必ず申請の手引きをダウンロードし、よく読んでから電子申請システムへの入力を行ってください。 

また、入力終了後、別送書類を期限までに必ず郵送してください。 

＊受付期間中にすべての申請書類等が整わない場合、受付ができませんので注意してください。 
  

 

２.申請期限について 

申請書の提出期限は11月24日です。ただし、提出済みの申請に対する補正については、11月30

日まで受け付けます。 

なお、電子申請サービス上は11月24日以降も申請操作が可能となっていますが、期限後に新た

に提出された申請は、原則として受理できませんので、ご注意ください。 

 

３.ログアウトについて  

セキュリティの問題上、使用後は必ずブラウザを閉じてください。 

 

３.ブラウザの制限 

ブラウザの戻る、中止、再読込等のボタンは押さないようにしてください。 

 

４.データの保存について 

一つの画面で一定の時間が経過しますと、サーバから強制的に切断されます。切断されると再度

ログインが必要となり、入力中のデータは保存されておらず、再入力が必要となります。 

 

５.複数画面でのご利用について  

原則として、Ctrl+N等の操作により複数画面を起動し、複数画面で電子申請システムを使用しな

いようにしてください。使用した場合は、動作の保証はされません。 

 

６.電子申請システムに関する質問について 

電子申請システムの操作に関する質問については次のヘルプデスクまでお問い合わせ願いしま

す。 

 

    

  電子申請ヘルプデスク ０１２０－４６４－１１９ 
（受付時間は平日９時～１７時。年末年始は除く。） 
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第１章 申 請 

 

１．申請の流れ 

 
 

（１）案内画面

４ページ

（３）申請書入力

12～18ページ

（４）申込確認

19～20ページ

（２）ログイン

５～11ページ

入札参加申請についての案内を掲載し

ています。

令和８年度建設工事競争入札参加資格

審査結果通知書に記載されているID及

びパスワードを入力し、システムにログ

インします。

「基本情報」「申請者情報」について、各

設問の注意事項を確認の上入力し、一

部申請書類をデータにて提出します。

申請書入力で入力した内容を確認し、

問題がなければ、入力した内容で京都

府あて申し込みます。
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２．操作方法 

 

（１）案内画面 
 

 
 

 

① 京都府ホームページ「競争入札参加資格」アドレス  https://www.pref.kyoto.jp/shimei/index.html 

 

② 「令和９・１０年度京都府建設工事競争入札参加資格審査申請（定期受付）」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 【「電子申請サービス等へのアクセス」の「電子申請サービスへはこちら（外部リンク）」】をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札参加資格申請についての案内を掲載しています。 

 

 

 

 

 

https://www.pref.kyoto.jp/shimei/index.html
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 （２）ログイン 

 

 

 

 

 

【申請者ログイン画面】 

※検証環境の画面のためオレンジ色となっていますが、本番環境は緑色です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆ユーザＩＤ、パスワードは「令和８年度京都府建設工事入札参加資格審査結果通知書」に記載されてい

ます。（上記の結果通知書を紛失された方および令和８年度入札参加資格をお持ちでない方は、上記

画面の「利用者登録される方はこちら」をクリックし、６ページの手順で利用者登録の上、ID とパスワー

ドを取得してください。） 

◆ユーザＩＤは半角数字、パスワードは半角の英数字ですのでご注意ください。 

 項目 表示内容・操作説明 

(1) ユーザＩＤ ８桁のＩＤを入力してください。 

(2) パスワード 
８桁のパスワードを入力してください。 

なおパスワードはすべて●で表示されます。 

(３)  ユーザＩＤとパスワードを入力した後でクリックしてください。 

(1) 

(2) 

電子申請システムを利用するために、ユーザＩＤとパスワードを入力し、 

 をクリックしてください。 

(3) 

※ 

※代理申請を行う代理人の方で、

複数の業者の申請を行う場合は、

必ず１業者ごとにこの画面まで

戻り、申請を行う業者のユーザ 

ＩＤとパスワードでログインし

直してください。 

2026年11月2日16時00分～2026年11月24日16時00分 
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【参考】新規利用者登録手順 

 （「利用者登録される方はこちら」をクリックした後の画面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4) 

(5) 

(6) 

(7) 

(8) 
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（(8)の「登録する」をクリックした後の画面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 （システムから送付されるメール文） 

システムから送付されるメールのURLをクリックしてください。 

※「パソコン・スマートフォン」と書かれていますが、パソコンにて申請をお願いします。 

※迷惑メール対策等を行っている場合には、「pref-kyoto@test.e-tumo.jp」からのメール受信が可能な設定に変更

してください。 

※メールが届かない場合は、再度入力したメールアドレスに誤りがないか確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 項目 表示内容・操作説明 

(4)  利用規約を確認の上、クリックしてください。 

(5) 利用者区分 
「個人」か「法人」を選択してください。 

代理申請の場合も「代理人」は選択しないでください。 

(6) 
利用者 ID 

（メールアドレス） 

メールアドレスを入力してください。 

入力したメールアドレスが利用者 IDとなります。 

(7) 利用者 ID（確認用） (6)で入力したメールアドレスを再度入力してください。 

(8)  ユーザＩＤとパスワードを入力した後でクリックしてください。 
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（メールのURLをクリックした後の画面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(9) 

(10) 

(11) 

(12) 

(13) 

(14) 

(15) 

(16) 

※(6)で入力したメールアドレスが表示されます。 
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(17) 

(18) 

(19) 

(20) 

(21) 

(22) 

(23) 

(24) 

(25) 
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 項目 表示内容・操作説明 

(9) パスワード 任意のパスワードを入力してください。 

(10) パスワード（確認用） (9)で入力したパスワードを再度入力してください。 

(11) 担当者名（フリガナ） 本申請に係る担当者の氏名のフリガナを入力してください。 

(12) 担当者名 本申請に係る担当者名を入力してください。 

(13) 担当者役職 ※入力不要です。 

(14) 法人番号 ※入力不要です。 

(15) 法人名（フリガナ） 本申請に係る法人又は個人名のフリガナを入力してください。 

(16) 法人名 本申請に係る法人又は個人名を入力してください。 

(17) 部門名部署名 ※入力不要です。 

(18) 代表者名（フリガナ） 本申請に係る法人又は個人の代表者名のフリガナを入力してください。 

(19) 代表者名 本申請に係る法人又は個人の代表者名を入力してください。 

(20) 代表者役職 ※入力不要です。 

(21) 郵便番号 
主たる営業所の郵便番号を入力してください。 

（ハイフンなし、７桁） 

(22) 住所 主たる営業所の住所を入力してください。 

(23) 代表電話番号 
代表電話番号を入力してください。 

（ハイフンは任意入力） 

(24) 日中連絡可能電話番号 ※入力不要です。 

(25) FAX番号 ※入力不要です。 

(26) メールアドレス (6)で入力したメールアドレスが表示されます。 

(27) メールアドレス２ 
(6)で入力したメールアドレスとは別に、各種通知メールを受信したい

メールアドレスを追加することができます。（任意） 

※(6)で入力したメールアドレスが表示されます。 

(26) 

(27) 

(28) 
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(28) 
 

 
入力完了後にクリックしてください。 

 

 （(28)の「確認へ進む」をクリックした後の画面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 項目 表示内容・操作説明 

(29) 利用者登録確認 先ほどの画面で入力した情報が表示されます。 

(30) 
 

 

(29)の情報に問題がなければクリックしてください。 

クリック後、p.5の画面に戻り、利用者ID（メールアドレス）とパスワード

を入力し、ログインしてください。 

 

 

 

 

 

※(6)で入力したメールアドレスが表示されます。 

(29) 

(30) 
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（３）申請書入力 

 

 

 

 

 

【手続き申込画面①】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 項目 表示内容・操作説明 

(1) 
 

 
利用規約を確認の上、クリックしてください。 

 

 

 

 

申請書に必要事項を入力します。 

表示された内容を確認の上、必要事項を入力してください。一部内容が初期表示される場合がありますが、

誤りがある場合は修正をお願いします。 

(1) 

受付時期は2026年11月2日16時00分～2026年11月24日16時00分です。 

「申込む」ボタンを押す時、上記の時間をすぎていると申込ができません。 

2026年11月2日16時00分～2026年11月24日16時00分 
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【手続き申込画面①】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 

(3) 

(4) 
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 項目 表示内容・操作説明 

(2) 各区分 

入力いただく内容は「基本情報」「申請者情報」「提出書類（データ）」に

区分されており、それぞれのタブをクリックすることで、次のページに

移動することが可能です。 

※(4)でも次のページへの移動が可能です。 

(3) 各入力項目（基本情報） 

各項目に記載の注意事項を確認の上、入力してください。 

初期表示がされている項目については、入力欄をクリックいただくこ

とで、選択肢が表示されます。 

(4) 
 

 

次のページ（「申請者情報」）に移ります。 

各入力項目の入力が完了したらクリックしてください。 

 

【手続き申込画面②】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) 
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 項目 表示内容・操作説明 

(5) 各入力項目（申請者情報） 各項目に記載の注意事項を確認の上、入力してください。 

(6) 
 

 

前のページ（「基本情報」）に戻ります。 

入力した内容はそのまま残ります。 

(7) 
 

 

次のページ（「提出書類（データ）」）に移ります。 

各入力項目の入力が完了したらクリックしてください。 

 

【手続き申込画面③】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(6) (7) 

(8) 
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 項目 表示内容・操作説明 

(8) 
各入力項目 

（提出書類（データ）） 

各項目に記載の注意事項を確認の上、ファイルをアップロードしてく

ださい。 

※「ファイルの選択」をクリック→該当のファイルを選択→「開く」 

(9) 
 

 

前のページ（「申請者情報」）に戻ります。 

入力した内容はそのまま残ります。 

(10)  
すべての入力項目の入力が完了した後、クリックしてください。 

→19ページへ 

 

 

 

(9) 

(10) 
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【参考】入力中データの一時保存・読み込み 

 

 

 

 

 

 

 

 項目 表示内容・操作説明 

(11)  

クリックすると自動で入力中のデータがダウンロードされます。 

※画面右上に以下のような画面が表示されます。 

 

 

 

(12)  
(11)でダウンロードしたデータを読み込みます。 

クリックした後の手順は以下を参照してください。 

 

（保存データの読み込み手順） 

 

 

 

 

 

 

 

 

(12) 

①「ファイルの選択」をクリックしてください。 

②開いた画面で、「ダウンロード」をクリックしてください。 

③ (11)でダウンロードしたデータを選択してください。 

(11) 
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④ファイル名が問題なく表示されていることを確認してください。 
⑤「開く」をクリックしてください。 

⑥ファイル名が入っていることを確認してください。 

⑦「確認へ進む」をクリックしてください。 

⑨「入力へ戻る」をクリックすると一時保 

存したデータをもとに入力が可能です。 

⑧「読込む」をクリックしてください。 
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（４）申込確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 項目 表示内容・操作説明 

(13) 確認画面 入力内容の確認画面が開きますので、誤りがないか確認してください。 

(14)  

確認の上、問題がなければクリックしてください。 

※申込後は速やかに必要な添付書類を同封の上、提出してください。 

  別送書類の締切は１１月２4日まで（当日消印有効）です。 

 

【申込完了画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

(13) 

(14) 

ここに表示される整理番号及びパスワードは大切に

保管してください。 

○○○○○○○○○○○○ 

 
○○○○○○○○○○ 

 

入力した申請書を確認の上、申し込みを完了します。 
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【参考】申込完了通知メール 

 申込完了後は、(5)で入力いただいたメールアドレスあてに以下のようなメールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○○○○○○○○○○○○ 

 ○○○○○○○○○○ 
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第２章 申請状況確認・受理通知等 

 

１. 申請状況確認・受理通知等の流れ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

（５）取下げ

29～31ページ

受理通知メール

（４）申請内容修正

26～28ページ

（１）案内画面

４ページ

（２）申請内容照会

22～23ページ

（３）申込状況確認

24～25ページ

申込内容印刷

受理通知メール

25ページ

25ページ

24～25ページ

入札参加申請についての案内を掲載して

います。

申請状況を照会します。

申込状況が確認できます。

必要な場合は、修正や取下げを行います。

OK

京都府からの連絡に基づき申請内容

の修正や取下げを行います。

修正書類をメール又は郵送で提出する

よう指示があった場合には、システム

上の修正は不要です。

修正後、審査が完了次第、受理通知がメー

ルにて送付されます。システム上は、24ペー

ジの「処理状況」欄で確認が可能です。

NG

第1章の申請手続と別送書類を郵送した後、申込状況の確認や、申請内容の修正、受理通知の確認等

を行います。 
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２．操作方法 

（１）案内画面……第 1章４ページを参照してください。 

（２）申込内容照会 

 

 

【申込内容照会画面】 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 項目 表示内容・操作説明 

(1) 整理番号 
申込完了後に届いたメール（20ページ参照）に記載の整理番号を入力し

てください。 

(2) パスワード 
申込完了後に届いたメール（20ページ参照）に記載のパスワードを入力

してください。 

(3) 
 

 

上記の入力が完了してからクリックしてください。 

23ページの画面が表示されます。 

◆ログイン後に確認することも可能です。メールを誤って削除した等により、本申請に係る整理番号及び

パスワードが分からない場合は、次のページの方法でログインしてください。 

◆整理番号は半角数字、パスワードは半角の英数字ですのでご注意ください。 

 

 

 

をクリックし、申込内容照会画面を表示することが可能です。 

(1) 

(2) 

(3) 
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【参考】ログイン後に申請状況を確認する方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①「ログイン」をクリックしてください。 

②ログイン方法については５ページからを 

参照してください。 

③トップページに移りますので、画面上部の 

「申請状況確認」をクリックしてください。 

④「整理番号」「手続き名」「申込日」等で検索ができます。

（検索しなくても案件は表示されます。） 

⑤整理番号順、申込日時順などで並び替えができます。 

⑥該当の案件の「詳細」をクリックしてください。 
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（３）申請状況詳細と受理通知メール 

 

 

 

 

 

 

 

【申込詳細画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請の処理状況等を確認できます。 

⚫ 申請内容の修正ができます。 

⚫ 申請内容と別送書類について、京都府の照合作業が終了し、問題なく受理された後、「受理通

知」を確認できます。 

⚫ 申請内容の取下げを行うことができます。 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) (7) 
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 項目 表示内容・操作説明 

(1) 処理状況 

処理状況が確認できます。 

・「処理待ち」…申込が終了し、京都府担当者による審査中の状態。 

・「完了」…審査が終わり、問題なく受理された状態。 

・「取下げ」…申込を行ったが、申請者が取り下げた状態。 

・「不受理」…申込を受け付けて審査したが、不受理となった状態。 

(2) 伝達事項 

京都府担当者からの伝達事項が確認できます。 

伝達事項の入力があった際には、お知らせメールが届きます。 

審査中、添付書類等に不備があった場合などはシステム上で連絡す

る場合があります。 

(3) 
 

 
申込内容の印刷ができます。 

(4) 申込内容 

申込内容の確認ができます。 

添付ファイルがある場合には、ファイル名をクリックするとダウンロー

ドが開始されますので、確認が可能です。 

(5) 
 

 
22ページの画面に戻ります。 

(6) 
 

 
申込内容の修正が可能です。（２６ページ参照） 

(7) 
 

 
申込の取下げが可能です。（２９ページ参照） 

 

【申請受理後】 

 職員による審査が完了し、受理した際にはメールが届くほか、24ページの処理状況欄が「完了」になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

◆この「受理通知」は、申請内容と別送書類について、京都 

府の照合作業が終了したことをお知らせするものです。 

◆「審査結果通知書」（格付通知）については、各申請者あ 

てに、令和９年３月31日付けで郵送により通知予定です。 
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（４）申請内容修正 

 

 

 

 

 

 

【申込詳細画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 項目 表示内容・操作説明 

(1) 伝達事項 
京都府職員からの伝達事項は上記画面のように表示されます。 

 

(2) 
 

 

内容について修正する場合は、クリックしてください。 

（申請先からメール又は郵送にて送付するよう指示があった場合に 

は、システム上の修正処理は不要です。） 

 

申請内容の修正が可能です。 

⚫ 申請先から、メール又は郵送等で修正書類を送付するよう指示があった場合は、システム上の修正

処理は不要です。申請先の指示のとおりご対応をお願いします。 

⚫ 申請後に京都府への報告を行わずに申請内容の変更や申請の取下げをされた場合、変更前の情

報に基づく誤った審査につながるおそれがあります。 

適正な審査を行うため、内容変更や取下げが生じた際は速やかに京都府へご連絡いただき、無断

での変更・取下げは厳にお控えください。 

 

 

 

(2) 

(1) 
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【申込変更画面】 

 修正が必要な項目について、この画面で修正ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 項目 表示内容・操作説明 

(3)  
添付ファイルを差し替える場合は、削除をクリックし、再度修正後のファ

イルを添付してください。 

(4) 
 

 
修正が完了したらクリックしてください。 

 

(3) 

(4) 
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【申込変更確認画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 項目 表示内容・操作説明 

(5) 修正項目 修正した項目については、青字で表示されます。 

(6) 
 

 
修正内容に問題がなければクリックしてください。 

 

【申込変更完了画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) 

(6) 
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（５）取下げ 

 

 

 

【申込詳細画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 項目 表示内容・操作説明 

(1)  
取下げを行う場合はクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請した内容の取下げを行います。 

取下げをした際には、各申請先にご連絡いただきますようお願いします。 

 

 

(1) 
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【取下げ事由入力画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 項目 表示内容・操作説明 

(2) 取下げ事由 取下げを行う理由を入力してください。 

(3) 
 

 
入力完了後、クリックしてください。 

 

【取下げ事由入力画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 

(3) 

(4) 
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 項目 表示内容・操作説明 

(4) 取下げ事由（確認） (2)で入力した取下げ事由が表示されます。 

(5) 
 

 
確認の上、クリックしてください。 

 

【申込取下げ完了画面】 

 

 

 

 

 

 

【申込詳細画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) 

処理状況が「取下げ」になっていれば完了です。 


