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情報政策課業務に係る調査・分析及び改善案策定業務に係る提案書作成要領 

 

 

１ 提案書 

以下の項目について提案を行うこと。 

(ア)  業務内容について 

○ 実施体制 

実施体制図を示すこと。本業務に従事する者の実績及び経歴を示すこと。 

○ 業務内容 

業務仕様書に示す各項目について、仕様を満たしていることが分かる様に、業

務の内容を示すこと。また、業務実施スケジュールを示すこと。 

 

(イ)   業務改善に係る調査・分析及び改善案策定の各業務を実施した実績を記載する

こと。 

 

(ウ)  特に留意すべき事項、提案事項等があれば示すこと。 

 

２ 書式等 

・ 作成サイズはＡ４判とする。ただし、作業スケジュール表はＡ３判も可とする。 

・ 提出部数は２部とする。 

・ 提案書は綴じずに、クリップ等でまとめたかたちで提出すること。 

・ ページ数はＡ４判片面２０ページ以内とする。Ａ３判スケジュール表は１ページと

カウントする。 

 

 


